3. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh lip nhém tré, 16p miu gido doc lap

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc

Nop hé so tha tuc
hanh
chirc, cd nhdn chudn
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
S0 qua cdc cdch thiec
Sau:

chinh: 76

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
2. Hoac thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Béng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
thiét thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc trén dia ban
thugc pham vi quan ly va thong tin cho t6 chirc, ca nhan biét ho so
duoc chap nhén hoic yéu cau tiép tuc hoan thién.

Bworc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so duge ndp truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két
quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong chirc, vién
chire tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir hd so dién
tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira dién tir cia tinh.

a) Trudong hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong churc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6
chtrc, ca nhan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngdy lam viéc
tiép theo ddi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Déi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chtrc, vién chic tlep nhan
phai ¢ thong bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh x4c hoic guri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtic nang guri thu dién tir, giri tin nhin t&i ngudi dan cua Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chuc tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phén tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

Y% ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, Xac
minh hd so, 14y ¥ kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can by, cong
chire, vién chire dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.




TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

+ Chuyén vién 12 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Xa 05 ngay

Tra B kehto q“ah‘g“‘l: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi ho so va

gf?i);]ef: thu tyc han phan mém dién tr thyc hién nhu sau:

xé L P - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tryréc qua tin nhe“:ln, thu dién

(h ?t q”“hég “Z qu e}f tu, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép

thu tyc hanh chini | 44i voi hd so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

gui trda cho té chuec, . ; .

cd nhdn phdi bao | - TO chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinl} theo

dam day di theo quy | thol gian, dia di€m ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

dinh ma co quan c¢6 (xut trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu

Buéc | tham quyén tra cho | hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. 1 ngay
4 16 chirc, c& nhdn sau

khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Truong hop nhan lfet quathéng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhén két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan ho so; truong
hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gio 30 phit; chidu: tir
13 gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phén, sé lwgng hd so:
- Thanh phan hd so
+ T& trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap;

+ Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc co thé thué truong so, co sO vat chét, thiét bi cia Nha nuéc,
co s& gido duc cong 1ap khong st dung dé t6 chirc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phép luat;

+ Ban sao dugc cap tur s6 goc, ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé do6i chiéu van
bang, chirng chi cua gido vién hoac ngudi cham soc tré em.

- S6 luong hd so: 01 bo.
c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan.
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 14p nhém tré, 16p mau gido ddc 1ap ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co giao vién dat trinh do chuén theo quy dinh.

- C6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em an toan; dién tich phong nu6i dudng, cham séc, gido duc tré em bao dam
it nhat 1,5 m2 cho mot tré em; ¢6 chd choi, co hang rao va céng bdo v€ an toan cho tré em; nhiing noi co td chirc an cho tré em
phai co bép riéng, an toan; bao dam phong chéng chay nd va vé sinh an toan thuc phém. Co6 du nudce sach dung cho sinh hoat va
du nude udng hang ngay cho tré em.

- Trang thiét bi d6i véi mot nhom tré doc lap:

+ Thiét bi to1 thi€u cho tré em gom: Chi€u hoac tham ngdi choi, giwong ndm, chan, goi, man déngu, dung cu dung nudc
uong, do dung, d6 choi va gia dé, gia dé khan va ca, coc, c6 du bg di vé sinh va tai liéu phuc vu hoat dong choi va choi - tap c¢6 chu



dich;

+ Tai liéu cho ngudi nuoi day tré em, gé)m: B tai liéu hudng dan thuc hién hoat dong chim soc, gido duc tré em; s6 theo ddi
tré; s6 theo doi tai san cua nhom tré; tai liéu dung dé pho bién kién thirc nudi day con cho cha me.

- Trang thiét bi di v6i mot 16p mau gido doc 1ap:

+ Thiét bj tbi thiéu cho tré em gom Ban, ghé dung quy cach cho tré em ng01 (dic biét ddi véi tré em 05 tu01) mot ban va

hai ghé cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mot bang cho gido vién; do dung, d6 choi va gia dé; binh dung nudc ubng, nude sinh
hoat; tai liéu cho hoat dong cho1 va hoc co chu dich.

DPéi véi 16p ban tra: Co chiéu hoic giuong nam, chan, géi, man, quat;

+ Tai liéu cho gi4o vién mau gido gém: Bo tai liéu hudng dan thuc hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; s6 theo dbi tré
em; sO ghi chép t6 chirc cac hoat dong gido duc cua tré em trong ngay; tai liéu dung dé pho bién kién thirc nué1 day con cho cha
me.

- D6i v6i nhitng noi mang 1udi co sd gido duc mam non chua dap tng du nhu cau dua tré em t6i truong, 10p, cac ca nhan cé
thé t6 chirc nhom tré nham dap ung nhu cau nu6i dudng, cham soc tré em cua phu huynh va phai dang ky hoat dong véi Uy ban
nhan dan cap xa, bdo dam cac dicu kién dang ky hoat dong nhu sau:

+Sb luong tré em trong nhom tré tdi da 14 07 tré em;

+ Nguoi cham soc tré em c6 du stc khde, di nang luc chiu tradch nhi€ém dan su va c6 ching chi boi dudng nghiép vu cham
soc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

+ Co 86 vat chat phai bao dam céc diéu kién toi thiéu nhu sau: Phong nuéi dudng, chim soc tré em c6 dién tich ti thieu 1a
15 m2; bao dam an toan, thoang, mat; co dd choi an toan, phu hop lta tudi cta tré em; c6 du dé dung va céac thiét bi phuc vu nudi
dudng, chim soc tré em; co du nudc udng va nude sinh hoat cho tré em hang ngay; co6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phu hop
vai tré em; co tai li¢u huong dan thyc hién cham soéc, gido duyc tré em.

i. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Diéu 10, 11 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyc gido duc;


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

- Khoén 5, 6 Diéu 1 Nghij dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mdt s6 diéu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai hd
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu tritr cia don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

